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ATA DE RESULTADO DO JULGAMENTO DO TERMO DE REFERENCIA 01/2023

Projeto: BRA/SGP/0P7/Y3/STAR/BD/2023/36/19 — AACC, Arte ¢ Resiliéncia das Mulheres
Artesds e Camponeses na Chapada das Veredas

Entidade executora: Associagdo dos Artesdos de Coqueiro Campo

Critério: Menor prego global e condigdes

ATA DA AUDIENCIA DE JULGAMENTO

Aos 25 dias do més de agosto de 2023, as 11 horas, na sede do Centro de Agricultura Alternativa
Vicente Nica — CAV, com sede 3 Rua Sido Pedro, 43, Bairro Campo, na cidade de Turmalina —
MG, reuniram-se em comissdo, representantes da Associagdo dos Artesdos de Coqueiro Campo
¢ do Centro de Agricultura Alternativa Vicente Nica para a anélise de propostas e curriculos para
a contratacio de Consultoria e Assessoria em Processos Administrativos ¢ Financeiros, para o
Projeto BRA/SGP/0P7/Y3/STAR/BD/2023/36/19 — AACC, conforme o Termo de Referéncia
01/2023. Foram recebidas as propostas de pregos ¢ curriculos de: Josiane Fernandes Rocha, FEliza
Aparecida Pires Evangelista ¢ Raquel Cordeiro Rocha. O valor das propostas recebidas foi de RS
5.280,00, para Josiane Fernandes Rocha, R$ 5.780,00, para Eliza Aparecida Pires Evangelista e
RS 6.000,00, para Raquel Cordeiro Rocha. As propostas ¢ curriculos foram analisadas e Josiane
Fernandes Rocha foi a escolhida, pois apresentou o menor prego global dentro das especificacdes
técnicas presentes no Termo de Referéncia 01/2023. Nada mais havendo a tratar, tendo o
procedimento se dado sem nenhuma ocorréncia imprevista a registrar, a comissio di por
encerrada essa reunido.

Turmalina, 25 de agosto de 2023,
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CNPJ: 00.110.968/0001-70 = NaR

TERMO DE REFERENCIA 01/2023

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE CONSULTORIA E
ASSESSORIA EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS, A SER
REALIZADO NO AMBITO DO PROJETO BRA/SGP/OP7/Y3/STAR/BD/2023/36/19 —
AACC, EXECUTADO PELA ASSOCIACAO DOS ARTESAOS DE COQUEIRO
CAMPO.

1 APRESENTACAO

A Associagio dos Artesdos de Coqueiro Campo - AACC firmou contrato junto ao Instituto
Sociedade, Populagio ¢ Natureza — ISPN, para a realizagdo do projeto Arte ¢ Resiliéncia das
Mulheres Artesds e Camponeses na Chapada das Veredas, a ser desenvolvido no municipio de
Turmalina, no Estado de MG.

O servigo a ser contratado se enquadra nas acoes previstas neste projeto, que tem por objetivo
promover o protagonismo associativo, o desenvolvimento socioecondnico local ¢ a preservacio
das paisagens nas comunidades.

Este projeto ¢ apoiado pela Sétima Fase Operacional do PPP-ECOS (Small Grants Programme),
executado Pelo Instituto Sociedade, Populagio e Natureza (ISPN), implementado pelo Programa
das Nagdes Unidas para o Desenvolvimento (PNUD) e financiado pelo Fundo Global para o Meio
Ambiente (GEF), sob o Contrato de Subvengio BRA/20/G31.

2 OBJETIVO

Este termo de referéncia visa a contratacio de Consultoria e Assessoria em Processos
Administrativos e Financeiros.

3 ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS
As atividades deverdo ser realizadas entre 28 agosto de 2023 a novembro de 2023.

Atividades a serem realizadas:

® Orientar e assessorar a equipe responsivel pela adminstragio do projeto da Associagio
contratante para os controles burocratico-financeiros:

® Orientar a respeito do controle administrativo e gerencial da conta bancéria do projeto;

 Orientar quanto aos procedimentos adequados para execucdo de recursos e a realizagio
de prestagdes de contas com base na “Nota Técnica ISPN”;

o Capacitar e orientar os responsaveis para a utilizacio do sistema informatizado
disponibilizado pelo financiador;

*  Contribuir para a formagéo e orientacdo da Comissio Permanente de Compras;

RRP-ECOS
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mall Grants
Programme
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 Orientar para a elaboragdo dos processos de compras, analise das cotagdes de precos e
aquisi¢des de produtos ¢ servigos;

e Orientar para a organiza¢do da documentaciio financeira para o escritério prestador de
servicos contabeis contratado pela associacio:

4 PRODUTOS E PRAZOS

As atividades deverdo ser realizadas entre 28 de agosto a novembro de 2023. Qualquer alteragao
de produto e prazo devera ser acordada entre as partes.

Deverdo ser apresentados pelo responsavel da prestacio do servico os seguintes produtos:

Produte 1: Criada a Comissdo Permanente de Compras e o manual de procedimentos
administrativos. Prazo: outubro de 2023.

Produto 2:
Pasta organizada com a documentagdo financeira dos dois primeiros meses de execugdo do

projeto apta aos registros contébeis pela empresa especializada contratada. Prazo: novembro de
2023.

Produto 3:
Contabilidade do primeiro bimestre do projeto conferida com a movimentacdo bancéria ¢ com o

manual de procedimentos administrativos tanto quanto langado na plataforma WeLight. Prazo:
novembro de 2023.

5 PAGAMENTO DOS HONORARIOS

O pagamento dos honorérios se dara mediante apresentagio dos produtos e emissdo da nota fiscal
em até 10 dias uteis, posteriores ao encerramento do més.

Produtos:

1°més: Criado a comissdo de compras e 0 manual de procedimentos adminstrativos;

2° més: Entrega de pasta de documentagio contabil devidamente organizada dos dois primeiros
meses de execuclio do projeto e aprovada pela empresa de contabilidade:; Movimentagio do
projeto langada conforme na plataforma WeLight.

6 REQUISITOS DE QUALIFICACAO

® Possuir conhecimentos basicos em informatica, especialmente no Pacote da Microsoft
Office (PowerPoint, Word ¢ Excel).
e Experiéncia na area administrativa/ financeira.

The GEF
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e Formagdo nas areas dec Administra¢do, Economia ou Ciéncias Contabeis, critério
desejavel.
* Possuir inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPI).

7 RECEBIMENTO DE PROPOSTAS E SELECAO DOS CANDIDATOS

Os/as candidatos/as interessados/as devem encaminhar o curriculo e proposta de prego para
realizacdo do servico.

Os documentos deverfo ser enviadas até o dia 24 de agosto de 2023 para a sede do Centro de
Agricultura Alternativa Vicente Nica — CAV, Rua Sdo Pedro, 43 Bairro Campo, Turmalina-MG
ou através do e-mail artesaoscoqueirocampo@yahoo.com.br aos cuidados de Ana Aparecida
Gomes Barbosa, tesoureira da instituigéo.

A seleciio do candidato seré realizada por Comissio composta pela coordenagiio do projeto. O
resultado final da selegdo do servigo serd divulgado em 25 de agosto de 2023. Apés a divulgagio
do resultado o candidato selecionado sera contatado para iniciar o processo de contratagio.

Turmalina, 21 de agosto de 2023.

Mooue. Aoy Bonbosa

Maria Gomes Barbosa
Presidente da Associagdo dos Artesdos de Coqueiro Campo
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PROPOSTA DE
ORCAMENTO

SOLICITANTE:
Associacdo dos Arteséos de Coqueiro Campo
Enderego: Campo do Buriti, Zona Rural de Turmaling, Turmaling MG
CNPJ: 00.110.968/0001-70

PESCRICAO DO SERVICO

Consultoria e Assessoria em Processos Administratives Financeiros pard o Projeto
BRA/SGP/OP7/Y3/STAR/BD/2023/36/19 - AACC, conforme condicées
estabelecidas no Termo de Referéncia 01/2023.

Servicos Total

1° més: Criacdo da Comissdio de Compras e do Manual de 2.640.00
Pracedimentos Administrativos e

2° més: Pasta com documentacéo organizada e aprovada pela empresa
de contabilidade dos 2 primeiros meses do projeto. Movimentacdo do 2.640,00
projeto lancada conforme, na plataforma Welight.

5.280,00

PAGAMENTO Apdsa apresentacdo dos produtos e emissdo da hota fiseal

j@% ane Fernandes, Pocbn

Josiane Fernandes Rocha

JOSIANE FERNANDES ROCHA (38) 99956-0047

servicos administrativos Rua Jequitibd, 380, Nova Turmalina
Turmalina - MG CNPJ: 40.969.756/0001-68




Josiane Fernandes Rocha

| CONTATO
(38) 99956 - 0047

@josifernandesrocha@gmail.com

Rua Jequitiba, 380, Nova Turmalina, Turmalina - MG

J

FORMAGCAO

2005 e Curso Basico de Informatica

2010 e Ensino Médio na Escola Estadual Professora Edite Gomes

2017 e Curso Técnico em Finangas no Instituto Federal do Norte de Minas Gerais -
IFNMG

2018 e Graduagdo em Ciéncias Contdbeis pela Universidade Metropolitana de Santos
2021 e [scola de Marketing - O Novo Mercado

2022 e Formagdo em Copywriting - Escrevendo para Redes Sociais

HABILITACAO

Categoria A
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

2010 a 2012 - Auto El€trica Lino

Secretaria: Emissdo de notas fiscais, atendimento a clientes e fornecedores,
cobrangas, pagamento de contas e controle de caixa.

2012 a 2013 - Centro de Agricultura Alternativa Vicente Nica

Auxiliar Administrativo no Programa Um Milhdo de Cisternas: lancamento de fichas
de cadastro de familias beneficidrias do programa, em base de dados especifica.
Organizacdo de materiais e listas de presenca. Emissdo de termos de recebimento
de tecnologias sociais e recibos de contribuicdes as familias.




EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

2013 a 2014 - Centro de Agricultura Alternativa Vicente Nica

Gerente Administrativo Financeiro no Programa Uma Terra e Duas Aguas. Controle
administrativo e gerencial das contas bancérias, realizacdo de pagamentos e
prestacdes de contas. Acompanhamento de planilhas orcamentarias e financeiras.
Elaboracdo de processos de compras, andlises de cotacbes de precos e realizacdo
de aquisicBes e contratacbes de produtos e servigos. Elaboracdo e envio de
conciliagdes bancarias.

2016 a 2017 - Prefeitura Municipal de Turmalina:

Agente Comunitdrio de Salde: promocdo, prevencdo e protecdo da salde,
orientando e acompanhando famflias e grupos em seus domicllios e os
encaminhando aos servicos de salde, realizando Mmapeamento e cadastramento de
dados sociais, demogréaficos e de satde.

2017 a 2020 - Centro de Agricultura Alternativa Vicente Nica:

Comunicadora Popular:  entrevistas, filmagens e fotografias das familias
beneficiadas pelos projetos do CAV, com a finalidade de criar decumentos para
divulgacdo da instituicio e demanda dos parceiros financiadores. Cobertura de
eventos diversos da organizagdo. Redacdo e divulgacdo de matérias sobre os
trabalhos da instituicdo. Confeccdo de materiais informativos e de divulgacdo dos
trabalhos do CAV. Representacdo do CAV em eventos e demais espagos.

2021 a 2022 Freelancer

Gerenciamento de redes socials, redagdo para Instagram, Blogs e Facebook.
Transcricdo, criacdo de paginas de vendas, e-mail marketing e demais servicos de
copywriting.




ELIZA APARECIDA PIRES EVANGELISTA
CNPJ: 41.077.955/0001-24

amenfo

Requerenie: Associacao dos Artesdos de Cogueiro Campo

Endereco: Campo do Buriti, Zona Rural de Turmalina, Turmalina -MG

CNPJ: 00.110.968/0001-70

Servigo:
Orcamento referente ao servico de Consultoria e Assessoria em Processos Administrativos

e Financeiros, conforme Termo de Referéncia 01/2023.

/ ITENS TOTAL \

Criacdo de comisséo de compras e manual de

RS 2.890,00
procedimentos administrativos.
Entrega de pasta de documentacio contabil devidamente
organizada dos dos dois primeiros meses de execucio do
RS 2.890,00

projeto e aprovada pela empresa de contabilidade.
Movimentacido do projeto lancada conforme na

plataforma Welight.

\ TOTAL RS 5.780,00 )

Apos a entrega dos produtos e emissdo da nota fiscal

T
Eliza Aparec\ida Pires Evangelista

Forma de pagamento:

QO (38) 99228-8478
© Rua Agenor Godinho, 232, Campo, Turmaling - MG

@ lizape2342gmail.com



ELIZA APARECIDA PIRES EVANGELISTA

Rua Agenor Godinho, n® 232 - hairro Campo - Cédigo Postal: 39.660-000 - Turmaling (MG} -Brasif
Contatos: +553899228-8478) lizape234@gmailcom |

% Formacdo Académica

2010 -2012: Curso técnico em Administragio -
2012 -2015: Ensino superior completo - Pedagogia —Unimes

% Atuacdo Profissional

ELETROCAR

2007- 2009: Atendimento ao cliente, emissiio de notas fiscais.

Camargo Servico Contabeis.
- 2009-2010- servigo contdbeis em geral.

CENTRO DE AGRICULTURA ALTERNATIVA VICENTE NICA -CAV

- 2010-2023-atual: Auxiliar Administrativo atendimento ao publico, lancamentos, organizaciio de dados;
mobilizacdo e organizagéio de eventos.

< Informadtica

- Dominio das ferramentas do Office (Word, Excel, Power Point);

» Conhecimento bésico com experiéncia em uso de Redes Sociais,

Eliza Aparecida Pires Evangelista



Raquel Cordeiro Rocha
(38) 59188-5931
raguelcordeirorocha®yahoo.com
= Rua Cristdlia, 348, Pau D’Oleo,
| Turmalina - MG

CNPJ: 46.876.004/0001-39

ORGAMENTO

" REQUISITANTE

: " Associacao dos Artesdos de Coqueiro Campo
. . Endereco: Campo do Buriti, Zona Rural de Turmalina,

o Turmalina-MG
& CNPJ: 00.110.968/0001-70

SERVICO TOTAL

SERVICO DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS CONFORME O TERMO DE
REFERENCIA 01/2023

* Criacdo de comissdo de compras e manual de procedimentos R$ 3.000,00
administrativos.

¢ Entrega de pasta de documentacio contabil devidamente R$ 3.000,00
organizada dos dois primeiros meses de execucdo do projeto
e aprovada pela empresa de contabilidade. Movimentacdo do
projeto lan¢ada conforme na plataforma Welight.

TOTAL R$6.000,00

Forma de pagamento: ap6s entrega dos produtos e emissdo da nota fiscal

%\Om\ uLCm-mQh/m AO Q@rﬂ»m

Raquel Cordeiro Rocha




Raquel Cordeiro da Rocha
Telefone de contato. (38) 9188-5931
Email: raquelcordeirorocha@yahoo.com.br

Graduac&o: Geografia
Data da Conclus&o: 28/05/2010
Instituicdo: FINOM (Paracatu — MG)

1° Grau: Escola Municipal Zilda Maciel e

Escola Familia Agroindustrial de Turmalina MG
Conclus3o: ano: 2000

2° Grau: Escola Familia Agroindustrial de Turmalina -MG
Concluséo: ano: 2003

Assunto: Informatica

Instituigdo: APLAMT

Assunto: Associativismo e Cooperativismo
Instituicdo: CAV

Assunto: Disseminador (a) das informacdes Previdenciarias
instituicdo: Previdéncia Social

Assunto: Rotinas Trabalhistas

Instituicdo: FETAEMG

Assunto: Elaboragio de Projetos Sociais
Instituicdo: CAV e UFLA

Assunto: Sistema de Informagdes Geograficas - SIG
Instituicdo: UFMG/ N(cleo PPJ

Firma: Rita Gongalves de Castro

Cargo: Operador de Caixa
Periodo: 01/09/2004 a 09/05/2005

Firma: Sindicato dos Trabalhadores Rurais de Turmalina
Cargo: Auxiliar Administrativo
Periodo: 01/05/2005 a 31/03/2012

Firma: Centro de Agricultura Alternativa Vicente Nica
Cargoe: Auxiliar Administrativo
Periodo: 11/09/2012 a 30/11/2021



