TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE CONSULTORIA DE SERVICO ESPECIALIZADO PARA REALIZACAO DE
OFICINA DE INFORMATICA, NO AMBITO DO PROJETO “SEMENTES DO CERRADO:
GERMINANDO O FUTURO DA JUVENTUDE DE COMUNIDADES LOCAIS”, CONTRATO 3/2023,
FIRMADO PELA ASSOCIACAO CERRADO DE PE.

1. OBIJETIVO

[ Contratacdo de servico para realizacdo de oficina de informatica, a fim de capacitar
coletores de sementes e promover a inclusdo tecnolégica das comunidades locais.

2. CONTEXTO

A restauracdo ecoldgica tem impulsionado, através da semeadura direta, a coleta de
sementes nativas na regido da Chapada dos Veadeiros pela Associacdo Cerrado de Pé (ACP).
Fazem parte da ACP quilombolas do territério Kalunga, agricultores familiares e assentados,
que sdo atores essenciais na cadeia de restauracao ecoldgica do Cerrado. Dentro da ACP,
60% dos coletores sao mulheres, chegando a mais de 90% no territdrio Kalunga.

A presente contratacdo visa a realizacdo de uma das agcles desenvolvidas pelo projeto
“Sementes do Cerrado: germinando o futuro da juventude de comunidades locais”, que sera
executado pela ACP em 2023. A partir desse projeto esperamos contribuir para a inclusdo
socioeconOmica das comunidades locais, a manutencao de conhecimentos tradicionais, a
permanéncia desses grupos no territério, a manutencao das atividades da ACP a longo prazo
e a conservacgao do Cerrado.

O presente projeto é financiado com recursos advindos do Programa Paisagens para o Futuro
da Unido Europeia, que apoia o projeto CERES “Manejo Integrado e Sustentdvel de Paisagem
no bioma Cerrado no Brasil e Paraguai”, executado pelo WWF-Holanda em parceria com o
ISPN, WWEF-Brasil e WWEF-Paraguai. O projeto CERES tem por objetivo promover o manejo
integrado e sustentdvel de paisagens no Cerrado, com inclusdo socioecon6mica, protecao
da sociobiodiversidade e mitigacdo e adaptacdo as mudancas climaticas.
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3. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo compde uma das acdes desenvolvidas pelo projeto “Sementes do
Cerrado: germinando o futuro da juventude de comunidades locais”, que tem como objetivo
promover a inclusdo educacional e tecnolégica dos coletores, proporcionando maior
autonomia da Associagdo Cerrado de Pé, gerando beneficios socioambientais, permitindo a
permanéncia das familias no territério e criando oportunidades de trabalho para os coletores
capacitados.

Nesta acdo pretende-se capacitar atores locais em informatica, a fim de que possam
aprimorar habilidades necessdrias para desempenhar fun¢des administrativas e de logistica
na Associagao Cerrado de Pé.

4. ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS
Atividades a serem desenvolvidas pela CONTRATADA:

e Oficina de informatica.

PRODUTOS
A CONTRATADA ird entregar o(s) seguinte(s) produto(s):

e Uma oficina presencial com duracdo total de até 12 horas (6 horas/dia);
e Material impresso com conteudo da oficina.

O pagamento sera feito em duas parcelas, sendo a primeira no ato da contratacdo e a
segunda na entrega do produto final. Qualquer alteracdo de produto e prazos devera ser
acordada entre as partes.

PRAZO DE EXECUGAO

A vigéncia do contrato serd de seis meses. Caso seja interesse das partes, o selecionado para
a realizacdo deste servico podera ter seu contrato prorrogado sem necessidade de novo
processo seletivo.

PAGAMENTO DOS HONORARIOS

O pagamento dos honordrios se dard mediante a contratacdo e a entrega do(s) produto(s)
final(is). O valor sera pago em até 10 dias Uteis, mediante a entrega de nota fiscal.
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9.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS
Os/as interessados/as devem encaminhar proposta por e-mail:

® Proposta detalhando o escopo da oficina, conforme item 9.

Os documentos deverdao ser enviados por e-mail em formato PDF para
cerradodepe@gmail.com até as 18:00 horério de Brasilia-DF, do dia 28 de maio de 2023. O
assunto do e-mail devera ser “Proposta para Oficina de Informatica”.

A PROPOSTA

As propostas deverdo apresentar, no minimo, as seguintes sec¢oes:

10.

e Informacdes sobre a organizacdo proponente e a equipe executora, com informacdes
gue indiguem a capacidade de desenvolver a oficina e o atendimento dos requisitos
de experiéncia e conhecimento;

e Metodologia de trabalho a ser adotada;

e Cronograma de atividades;

e Orgcamento.

QUALIFICACAO
Para realizar este trabalho é desejavel que o interessado/a possua as seguintes habilidades:

e Experiéncia em ministrar oficina de informatica;

e Atuacgdo no territdrio da Chapada dos Veadeiros.
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11.

SELECAO

A selecdo serd realizada por Comissdo composta por membros da equipe da Associacdo
Cerrado de Pé, observando os critérios acima. Caso necessario, a comissdo poderd entrar em
contato com os proponentes durante o processo para sanar duvidas e averiguar
informacdes. Também poderdo ser solicitados documentos adicionais que comprovem a

experiéncia descrita.

Bl . Pure s Convalho
Cintia de Oliveira Silva Carvalho — Presidenta

Associacdo de Coletores de Sementes da Chapada dos Veadeiros - CNPJ: 28.080.748/0001-60
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Projeto Sementes do Cerrado

Edital lll: Germinando o Futuro da Juventude de Comunidades...

LINK Baixe o edital em
@ do edital PDF




UNIEIC - UNIDADE DE ENSINO IRAN CANTUARIA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO ALVARES CABRAL S/N CENTRO
_ CNPJ: 31.625.349/002-23
? / S TEL.: 61 99803-0589 / 3718-0589
» unieicescola@gmail.com - www.irancantuariaead.com.br

HISTORICO DA INSTITUICAO

A Unidade de Ensino Iran Cantuaria completou 9 anos prestando servi¢os
educacionais. Possuimos 3 unidades, uma em Formosa — Go, Cavalcante — Go
e outra em Teresina de Goids. Temos cursos presenciais e a distancia.
Entendemos que a educacdo transforma as pessoas, por isso trabalhamos
focados na qualidade no ensino. J4 temos credibilidade no mercado e estamos
crescendo a cada dia. Nossa equipe estd em constante crescimento, e contamos
com pessoas engajadas e capacitadas. Estamos sempre em busca de parcerias
gue agregue mais ainda aos nossos valores, e proporcione aos nossos alunos o

maximo de aprendizagem.
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UNIEIC - UNIDADE DE ENSINO IRAN CANTUARIA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO ALVARES CABRAL S/N CENTRO
CNPJ: 31.625.349/002-23

TEL.: 61 99803-0589 / 3718-0589

unieicescola@gmail.com - www.irancantuariaead.com.br

CURSO DE INFORMATICA PERSONALIZADO P/ ASSOCIACAO DOS
COLETORES DE SEMENTES DA CHAPADA DOS VEADEIROS

v LOCAL
e Polo de Cavalcante Goias
v DATA
o A definir
v' HORARIO
e 08:00 as 11:00 e 14:00 as 17:00
v' CARGA HORARIA
e 12 horas
v CONTEUDO
INTRODUCAO A INFORMATICA
WINDOWS 10
MICROSOFT WORD
e EXCEL
v OFICINA

e Aulas praticas ministradas com foco nas necessidades e habilidades dos alunos,
acompanhando o tempo de aprendizagem de cada um.

e (Cada aluno tera acesso individual ao computador durante o curso

e Material didatico fisico incluso.

e Suporte com o professor no grupo de whatsapp apds o curso até 90 dias.

v" PROFISSIONAL RESPONSAVEL
e Ygor Rafael Ribeiro Resende
¢ Aulas ministradas por profissional contratado (clt) pela UNIEIC
e Profissional com mais de 15 anos de experiéncia na area de informatica e suas
tecnologias
e Tutor responsavel pelas aulas nos cursos de informatica no POLO de Formosa
- GO
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UNIEIC - UNIDADE DE ENSINO IRAN CANTUARIA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO ALVARES CABRAL S/N CENTRO
CNPJ: 31.625.349/002-23

? / S TEL.: 61 99803-0589 / 3718-0589
» unieicescola@gmail.com - www.irancantuariaead.com.br

GRADE CURRICULAR

v" A grade curricular abaixo, corresponde ao curso completo contido nas apostilas. Desse
contetdo, foi feito um cronograma das aulas praticas.

v INTRODUGAO A INFORMATICA
e aula 1 - Histdria dos computadores, teclado e mouse
e aula 2 - Video, impressora e dispositivos de entrada e saida.
e aula 3 - Placa mae, unidades de medida e pastas.
e aula 4 - Estabilizadores, softwares, microcomputador e multimidia
e aula5 - Dicas para comprar um computador.

v~ WINDOWS 10
e Aula1- Introdugdo ao Windows 10
e Aula 2 - Personalizando seu Windows 10
e Aula 3 - Aplicativos do Windows 10
e Aula 4 - Explorador de Arquivos
e Aula 5 - Aplicativos de Midia
e Aula 6 — Modo Tablet
e Aula 7 - Configuraces de Sistema
e Aula 8 - Configuracdes de Dispositivos, Rede e Internet
e Aula 9 - Configuragbes de Hora, Idioma e Facilidade de acesso
e Aula 10 - Configuractes de Privacidade, Atualizacdo e seguranga

v" MICROSOFT WORD
e Aula1-Introducéo ao word 2016
e Aula 2 - Iniciando um documento
e Aula 3- Formatando texto
e Aula 4 - Insercéo de tabelas e bordas
e Aula5- Inser¢do de elementos graficos i
e Aula 6 - Inser¢do de elementos graficos ii
e Aula 7 - Criagdo de estruturas de texto i
e Aula 8 - Criagdo de estruturas de texto ii
e Aula9- Insercdo de elementos de texto
e Aula 10 - Layout da pagina
e Aula 11 - Design
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UNIEIC - UNIDADE DE ENSINO IRAN CANTUARIA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO ALVARES CABRAL S/N CENTRO
CNPJ: 31.625.349/002-23

TEL.: 61 99803-0589 / 3718-0589

unieicescola@gmail.com - www.irancantuariaead.com.br

e Aula 12 - Revisdo
e Aula 13 - Armazenamento e compartihamento
e Aula 14 - Impresséao

v' EXCEL
e Aula 1 - Editor de planilha
e Aula 2 - Operadores
e Aula 3 - Subtrair nimeros
e Aula 4 - Funcdo média
e Aula5-Formatagdo
e Aula 6 - Fungéo se ()
e Aula 7 - Converter planilha em tabela
e Aula 8 - Gréficos
e Aula9 - Inseririmagens
e Aula 10 - Formas geométricas, smartart e comentarios
e Aula 11 - Validagdo de dados, as fungfes énim() e procurar()
e Aula 12 - Biblioteca de férmulas
e Aula 13 — Média(), congelar painéis, conversdo, e fixar células.
e Aula 14 - Revisdo ortografica
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CRONOGRAMA DE
INFORMATICA

1° DIA

08:00H - 09:30H

Recepcao: Apresentagao dos organizadores e alunos.
Abertura sobre tema: Informatica
O que é um computador e como utiliza-lo

9:30H - 11:00
Aula: Conhecendo as ferramentas
Exercicios: Como utilizar as ferramentas no cotidiano

14:00H - 15:30

Aula: Windows - Sistema Operacional - Entenda o conceito
Exercicios: Utilizando o sistema a seu favor

15:30 - 17:00
Aula: Windows - Sistema Operacional - Aplicativos e configuracao
Exercicios: Ferramentas nativas e configuracodes

2° DIA

08:00H - 09:30H
Aula: Word - Criador e editor de textos (Parte 1)
Exercicios: Utilizando o Word na pratica - Ferramentas e conceito

9:30H - 11:00
Aula: Word - Criador e editor de textos(Parte 2)
Exercicios: Utilizando o Word na pratica - Criando e editando no Word

14:00H - 15:30
Aula: Excel - Criador e editor de planilhas
Exercicios: Utilizando o Excel na pratica - Ferramentas e planilhas

15:30 - 17:00
Aula: Excel - Criador e editor de planilhas
Exercicios: Utilizando o Excel na pratica - Formulas e regras
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% UNIEIC - UNIDADE DE ENSINO IRAN CANTUARIA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO ALVARES CABRAL S/N CENTRO

_ CNPJ: 31.625.349/002-23
'{; / S TEL.: 61 99803-0589 / 3718-0589
4 CANT \\“ unieicescola@gmail.com - www.irancantuariaead.com.br

ORCAMENTO- UNIEIC

A Associacdo de Coletores de sementes da Chapada dos Veadeiros

INVESTIMENTO:
10 ALUNOS R$ 4.199,00

Formosa-Go, 25 de maio de 2023.
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DIRETORA - IRANTINA CANTUARIA DE SOUZA
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CERRADO-DE-PE

ATA DE REUNIAO

No dia 29 do més 05 de 2023, reuniram-se as seguintes pessoas: Bruna Braz
Braga e Thais Franco Montenegro para analisar as propostas para contratagéao
de produto/servico de oficina de informatica. A Organizacdo recebeu 1
proposta, da seguinte empresa: Unidade de Ensino Iran Cantuaria (UNICIEC).
O valor da proposta foi de R$ 4.199. O curriculo/proposta de orgamento foi
analisado e a empresa UNICIEC foi escolhida, pois a empresa tem grande
expertise na area, tem estrutura para realizar a oficina e apresentou uma
proposta dentro das especificagdes técnicas presentes na solicitacdo de

propostas. Sendo tudo que havia para se tratar, foi encerrada a reuniao.

Assinaturas:
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CERRADO-DE-PF

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

IDENTIFICACAO DAS PARTES CONTRATANTES

CONTRATADO(A): Unidade de Ensino Iran Cantuaria, com sede em Avenida
Pedro Alvares Cabral, s/n, Centro, Teresina de Goias - GO, inscrita no CNPJ sob o n°
31.625.349/0002-23 FILIAL, aqui representada por Irantina Cantuaria de Souza, CPF
898.947.151-68, residente e domiciliada em Rua Sucupira, n°® 17, Jardim Ipé, Formosa
- GO.

CONTRATANTE: Associacdo de coletores de sementes da Chapada dos
Veadeiros, entidade sem fins lucrativos, com sede em R. 06, s/n, Q04 L09, setor Sao
Jorge |, Alto Paraiso de Goias - GO, inscrito no CNPJ sob o n°. 28.080.748/0001-60,
neste ato representada pela sua presidente Cintia de Oliveira Silva Carvalho,
brasileira, casada, portadora do RG n° 4831512, inscrita no CPF sob o n°.
022.826.881-80, residente no Assentamento Silvio Rodrigues, Alto Paraiso de Goias
- GO.

As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente
Contrato de servico, que se regera pelas clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. Contratar servicos especializados de capacitacdo em informatica, no ambito do
Contrato n°® ENV/2020/415-917, firmado entre Associacdo Cerrado de Pé e o
Instituto Sociedade, Populagcédo e Natureza — ISPN.

A organizacdo CONTRATANTE designara para esta atividade o profissional Ygor
Rafael Ribeiro Resende.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
2. Séo obrigacbes do CONTRATADA:
I. Elaborar o contelido da capacitacdo em informatica;

II. Ministrar a oficina de capacitacdo em informatica durante os dois dias
previstos no cronograma;

III. Fornecer material de apoio aos participantes da oficina;

IV. Dar suporte, via WhatsApp, para os participantes da oficina durante 90 dias
apos o encontro presencial da oficina;
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CERRADO-DE-PF

V. Arcar com os custos de hospedagem, deslocamento e alimentaciao no
deslocamento do profissional designado.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

3. O pagamento se dara em duas parcelas no valor de R$ 2.269,50, sendo a primeira
no ato da assinatura deste contrato e a segunda até 5 dias Uteis apos a finalizacdo da
oficina, sendo que, para realizacdo do pagamento, € estritamente necessario que a
contratada emita a nota fiscal.

8§ 1° A guantia serd repassada ao CONTRATADO(A), por transferéncia
bancéria, levando em consideracao os dados bancarios a saber:

TITULAR DA CONTA: Irantina Cantuaria de Souza Eireli
CNPJ: 31.625.349/0001-42

NOME DO BANCO: Itau

NUMERO E AGENCIA BANCARIA: 4406

NUMERO E DIGITO DA CONTA: 43403-7
CIDADE/ESTADO: Formosa/Goias

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS

4. A vigéncia do contrato seréa até 08 de outubro de 2023.

Alto Paraiso de Goias, 29 de maio de 2023.
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Cintia de Oliveira Silva Carvalho Irantina Cantuéria de Souza
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
D \N AV
1. Nome: Thais Franco Montenegro Assinatura: \ OISy \ !y A LANOY Y

CPF: 430.450.268-93

2. Nome: Bruna Braz Braga Assinatura:

CPF: 038.534.501-13 ‘E%wu, %



UNIEIC - UNIDADE DE ENSINO IRAN CANTUARIA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO ALVARES CABRAL S/N CENTRO

- CNPJ: 31.625.349/002-23
(> TEL.: 61 99803-0589 / 3718-0589
» unieicescola@gmail.com - www.irancantuariaead.com.br

ADITIVO ORCAMENTO- UNIEIC

A Associacdo de Coletores de sementes da Chapada dos Veadeiros

Apos envio do or¢amento, a grafica fornecedora de nossas apostilas nos comunicou de

uma atualizacdo em seus precos. Essa atualizacdo, acarretou um acréscimo de R$ 340,00 em
nosso orgamento.

INVESTIMENTO ATUALIZADO:
10 ALUNOS R$ 4.539,00

Formosa-Go, 29 de maio de 2023.

Trantina Cantudna de Souza
@ RG: 3939280 SSPIGO

DIRETORA - IRANTINA CANTUARIA DE SOUZA
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Comprovante de transferéncia

Valor
R$ 2.269,50

Transferéncia realizada
05/06/2023 14:01

Transferéncias podem levar até 60 minutos para
serem efetuadas.

De
Associacdao De Coletores De Sementes Da
Chapada Dos Veadeiros

CNPJ: 28080748000160
Ag 0001 - Conta 2662963-6

Para
Irantina Cantuario

CNPJ: 31625349000142
Ag 4406 - Conta 43403-7
Banco Itad Unibanco S.A.

Descricao
Autenticacao
9231b9c0-83e3-40b1-80c8-849a6338ae50

Cora Pagamentos LTDA - CNPJ: 34.052.649/0001-78



CERR4DO DE-PF

RECIBO DE PRESTACAO DE SERVICO
R$ 2269,50

Recebi da Associacédo de Coletores de Sementes da Chapada dos Veadeiros o
valor de R$ 2269, 50 (dois mil duzentos e sessenta e nove reais e cinquenta
centavos), relativo ao pagamento da primeira parcela da prestacao de servigco de

elaboracao e implementacéo de oficina de informatica.

Alto Paraiso de Goias, 05 de junho de 2023
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Irantina Cantuarla de Souza
898.947.151-68

Rua Sucupira, n. 17, Jardim Ipé

Formosa - GO
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