
 

 

Oficina de Planejamento e Capacitação Inicial 

PPP-ECOS Amazônia  

Projeto selecionados no 29º edital - Maranhão 

 

Orientações Gerais 

O objetivo da Oficina de Planejamento e Capacitação Inicial é capacitar as entidades 

beneficiárias sobre os procedimentos operacionais do PPP-ECOS que são fundamentais para a 

execução e gestão dos projetos, tais como: elaboração de relatórios, prestação de contas e 

revisão de orçamentos, planos de trabalho e matriz de indicadores. Além disso, a Oficina 

proporciona um rico intercâmbio entre as entidades e com a equipe do ISPN. 

A participação na Oficina de Planejamento e Capacitação Inicial é obrigatória, inclusive para as 

organizações já apoiadas pelo PPP-ECOS em editais anteriores. Devem participar até dois 

representantes de cada projeto. Excepcionalmente, foi autorizada a participação de 3 

representantes por organização. 

Data de chegada dos participantes: dia 21 de março (tarde ou noite) ou na manhã do dia 22 

de fevereiro (terça-feira). A oficina inicia às 08h do dia 22/03/2022. 

Período da oficina: 22 a 24 de março de 2022 

Local da oficina:  

Veleiros Mar e Hotel (www.veleiroshotel.com.br) –  
Endereço: Av. dos Holandeses, Ponta D'Areia. São Luís – Maranhão.  
Telefone: 98 2109-3039 
 
 

! ! ATENÇÃO. A participação na oficina está condicionada a que todos estejam com os seus 
esquemas vacinais da COVID completos. Para evitar qualquer constrangimento envie, desde 
já, seus comprovantes para o seu Ponto Focal no ISPN ou agilize a vacina que falta. 

  

http://www.veleiroshotel.com.br/


 

 

 

Orientações Transporte, Hospedagem e Alimentação 

Conforme pré-estabelecido no Edital do PPP-ECOS, as despesas de transporte, hospedagem e 

alimentação para participação na Oficina serão custeadas pelo ISPN.  

 Transporte para participação na oficina 

!  As passagens terrestres deverão ser guardadas e entregues ao ISPN durante a 

oficina para serem prontamente reembolsadas. Lembrem-se: sem documentos 

fiscais válidos não é possível fazer os reembolsos. 

! Se possível, já compre a passagem de ida e retorno. Vai ajudar o ISPN na 

organização do seu apoio. 

!  As notas/cupons de combustível devem conter o CNPJ do ISPN.  
Nosso CNPJ: 264 453 12/ 0001- 00 

!  Além do reembolso das passagens terrestres, será pago a cada participante o 

valor de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) para cobrir despesas de alimentação 

durante a viagem, táxi e outras despesas gerais. 

 

 Hospedagem e Alimentação 

O ISPN fará as reservas de hospedagem no local do evento onde todos os participantes 

deverão ficar hospedados e a alimentação estará incluída. Não é necessário levar roupa de 

cama. 

 

Telefones úteis 

Contatos ISPN - (61) 3327 8085 ou celular (61) 98145-2680 ou entre em contato 

com o ponto focal do seu projeto: 

Juliana Napolitano – juliana@ispn.org.br 

Rodrigo Noleto – rodrigo@ispn.org.br  

 Silvana Bastos – silvana@ispn.org.br 
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Rodada de Apresentação dos Projetos 

Um dos momentos mais animados de nossas oficinas é aquele em que as organizações são 

convidadas a apresentar seu projeto para as demais organizações presentes. 

É uma hora muito rica de troca de informações, mas é, também, um momento que exige bastante 

criatividade, já que cada organização tem o tempo de só 7 minutos para falar sobre os objetivos, 

os desafios, a realidade a que a iniciativa pretende colaborar para mudar, melhorar. 

É muita coisa né!? Mas não desanimem, para facilitar a conversa, o entendimento, levem fotos, 

mapas, banners, mostra de seus produtos, entre outros. O ISPN levará cartolinas para ajudar as 

organizações a fazerem seus painéis. A apresentação não deverá utilizar computador. 

Sugerimos o seguinte roteiro de informações para as organizações trazerem: nome da 

organização; nome do projeto; município(s); objetivos; contexto local e regional; metodologia 

(como faremos); público do projeto; parceiros, entre outros.  

 

Detalhamento e reformulação dos Planos de Trabalho e Orçamentos 

Todos os projetos selecionados terão a oportunidade de revisar e fazer pequenos ajustes nos 

Planos de Trabalho e Orçamento. Durante a Oficina serão apresentados os elementos para 

apoiá-los a fazer tais ajustes em reunião com o ponto focal do seu projeto no último período da 

Oficina.  

 



 

 

 

Programação  

  Dia 22 de março (TER) Dia 23 de março (QUA) Dia 24 de março 
(QUI) 

Manhã 

8:00-
12:00 

Seção 01: Iniciação 

Preparação dos cartazes dos 
projetos 

Apresentação participantes, 
agenda e acordos  

Seção 02: ISPN e PPP-ECOS 

Seção 03: Apresentação de 08 
projetos 

Seção 05: Plataforma 
Welight - Relatório de 
Atividades 

Seção 06: Prestação de 
contas 

Orientações sobre a 
execução física e 
financeira do projeto 

. 

Seção 08: Oficina 
de comunicação 

  

12:00 às 14:00 - ALMOÇO 

Tarde 

14:00- 
18:00 

Seção 04: 

O projeto, seu Plano de 
Trabalho e Quadro de 
Resultados (Indicadores) 

Continuidade da Seção 03: 

Apresentação de 05 projetos 

Seção 06 Cont.... 

Oficina de boas práticas e 
cotação de 
preços/organização dos 
documentos que 
compõem a PC 

Seção 07: Plataforma 
Welight Relatório 
Financeiro  

Seção 09: 
Assuntos Gerais 
e Avaliação 

Atividades e 
oportunidades 
PPP-ECOS na 
Amazônia 

Avaliação da 
Oficina e 
despedida 

Seção10: 
Momento 
individual 

 Ponto focal e 
gestores dos 
projetos 

  
NOITE LIVRE NOITE CULTURAL   

 




