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CNPJ 05.572.988,/0001-87

POLITICA DE VIAGENS DA ASSOCIACAD ONCA D'AGUA [OD)
1. Introducdo

0 presente documento & um instrumento de uniformizagdo e definicio de regras e
procedimentos com relacdo as viagens de trabalho realizadas por prestadores de servicos,
colaboradores, voluntarios, pessoal técnico e administrativo da Associacdo Onga D'dgua
{OD).

2. Didrias
a) Uma didria equivale a um pernaite no percurso ou nos destinos;

b) As didrias devem cobrir hospedagem e alimentacdo, e quaisquer outras pequenas
despesas gue ndo podem ser previstas ou comprovadas adequadamente. As despesas
com transporte, incluinde (taxi ou aplicativos) até o destino poderdo ser reembolsadas se
forem devidamente comprovadas com recibo, cupom ou nota fiscal;

c) As didrias serdo pagas ao(s) viajante(s) preferencialmente até a véspera da viagem em
dinheiro ou em conta corrente, conforme valor a ser desembolsado ou necessidade do
faverecido em relacdo 4 viagem, de acordo com o seguinte critério:

. RS 80,00 - pernoites em campo (zona rural no entorno da cidade sede da OD e
municipios adjacentes);

* RS 200,00 - pernoites em municipios do Estado ou pequenas cidades de outros
estados do pais;

. RS 360,00 - viagens para capitais ou grandes cidades (maiores ou iguais & capital
Palmas);

* USS 250,00 - viagens internacionais.

d) Em referéncia as viagens com despesas de hospedagemn e alimentacdo (3
refeicbes didrias) pagas pelo evento, serd efetuada apenas o pagamento de 01 didria
para "Despesas Gerais®, no valar de RS150,00, que se justifica pelas despesas com a
locomogio do viajante;

e) Quando a hospedagem for realizada na comunidade e a alimentacio for paga pelo
Projeto, ou guanda a visita ao campo for realizada com ida e volta no mesmo dia, os
consultores podem solicitar o pagamento de apenas uma “Didric de Despesas Gerais de
Campo”, no valor de RS 50,00, também justificado pelas despesas durante a locomocio;

f) Em casos de apoio a ewentos, & possivel a realizacdo de pagamento de auxilio
transparte;

g} Em casos especiais, quando a didria for insuficiente, a OD pode ser solicitada a cobrir o
valor de hospedagem;
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h) Mas situagdes em que o colaborador estiver na localidade por razdes pessoais, e se
utilizar do transporte pago pela OD, ele ndo terd direito a didria.

3. Devolucdo ou complemento de didrias

a) Nos casos em que o periodo da viagem informado pelo técnico na Solicitogdo de
Autorizagdo de Viegem for menor ou maior do que o periodo efetivamente transcorrido, e
consequentemente for necessdrio efetuar devalugdes ou complementos de didrias, o
relatdrio de viagens deve refletir os motivos de tal alteracio;

b) Essa devolucio deverd ser feita em até 7 dias apds o término da viagem, sob pena, de
o mesmao, ficar impossibilitado de fazer nova viagem.

4, Transporte
a) O critério para selecdo de meios de transporte até o destino deverd ser o seguinte:

. Gnibus - para situacles nas quais a logistica com este tipo de transporte seja mais
adequada na relagdo custo/beneficio que outros meios;

. avido - para os demais destinos onde houver aeroporto proximo, a ndo ser que seja
necessaria grande locomogdo no local;

. veiculo alugado - confarme agendamento mensal e com combustivel de projeto
definida e se o nimero de passageiro justificar. Os procedimentos para aluguel de
veiculos devem ser comunicadas com antecedéncia e combinados previamente com a
equipe administrativa para a realizacdo dos procedimentos administrativos tais come
tomada de precos, reserva, dentre outros;

. veiculo da OD - apenas com autorizacdo prévia e obedecendo aos critérios de
disponibilidade de gastos da instituicdo e de necessidades de locomocdo na
regido/destino;

. outros meios de transporte podem ser utilizados quando necessdrio (balsa, barco,
mota, taxi, aplicativo, ou transporte de associados/colaboradores, ete.);

b) Mos casos de uso de wveiculo proprio, o wvalor utilizado para reembolso serd
equivalente &s despesas com combustivel. S& serSo reembolsadas as despesas de
transporte devidamente comprovadas;

€} No caso de viagem de avidio, se houver moedificacio ou cancelamento na passagem
que acarrete em custo adicional, a OD cobrird este apenas quando a alteracdo acarrer por
maotivas alheios ao prestader de service e vinculados ao servigo que serd prestado. Tais
gastos devem ser devidamente comprovados e justificados.

5. Seguro de viagem
0s membros da equipe da OD e consultores contratados esporadicamente, serdo

beneficiados com seguro de viagem em todas as viagens de trabalho realizadas pela
instituicdo por via adrea.
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Aos membros da equipe e consultores contratados pela OD gue enviarem o formuldrio de
solicitacdo de viagem regional, por via terrestre, com 10 dias de antecedéncia, também
serdo beneficiados com o seguro de viagem.

6. Consideraces Gerais

a) As pessoas que pretendem realizar viagens deverio preencher uma “Solicitacfo de
Auvtorizacfio de Viagem™ (modelo em anexo) e envid-la, por e-mail, no minimo com 72
horas de antecedéncia & equipe administrativa para que se tenha tempo habil para
tomada de precos e demais providéncias administrativas. Em situacfes que ndo exijam
urgéncia, com o objetivo de reduzir os custos dos bilhetes aéreos ou precos elevados com
aluguel, ¢ importante que a “Solicitacfo de Autorizagdo de Viagem” seja encaminhada
com ng minima 10 dias de anteced&ncia (solicitacdes com 1 més de antecedéncia
sdo desejdveis);

b) Apds a realizacdo da viagem, além do relatdrio técnico, o prestador de servico deve
encaminhar também & equipe administrativa “Relatdrio de Viagem Simplificado” (modelo
em anexa) juntamente com os devides comprovantes para reembolso e os bilhetes de
viagem, comprovantes efou cartdes de embarque;

c) Mos casos de partidpacdio em ewentos, encaminhar também comprovante de
participacio [convite, crachd, lista de presenca, ete.).

APROVADA EM 24/08/2022

CONSELHO ADMINISTRATIVO
CONSELHO FISCAL




MANIFESTAGAO DOS CONSELHEIROS

5 respostas

@ Concordo e aprovo a Politica de
Viagens da Associagio Onga D'agua

@ Discordo e ndo aprovo a Politica de
Viagens da Associagdo Onga D'dgua.

Membro do Conselho
5 respostas

@ Administrativo
@ Fiscal




FAZENDA do FUTURO

RECIBO
Pelo presente, eu Guilherme Plessmann Tiezz. inscrito no CPF sob n®
755.561.806-68 , representante da EcoAraguaia Fazenda do Futuro, CNPJ 31443911-
000117 declaro que RECEBI na data de hoje, o valor de RS 600,00 (SEISCENTOS
REAIS), por meio de transferéncia por PIX, da Associagdo Onga D'4gua, CNPJ
05.572.988/0001-87, referente a despesa com alimentagdo para trés associados da referida

instituiclo, durante a atividade ENCONTRO EM REDES DA FAZENDA DO FUTURO,
no periodo de 13 a 16 de julho de 2022,

Sendo expressio de verdade ¢ sem qualquer coagio, firmo o presente.

Caseara - TO, 23 de julho de 2022.

ssjnatura
essma i

CPF 75556189668




SISBB - SISTEMA DE INFORMACOES BANCO DO BRASIL
23/07/2022 - AUTOATEMDIMEMTO - 08.59.10
1867 01867 0001

Pagamento em Processamento

CLIENTE: ASSOC ONCA PROJ RED
AGENCIA: 1867-8 CONTA: 75.737-3

IDENT. PIX: EQQOQ000020220723115512508274535
FAVORECIDO: Guilherme Plessmann Tiezzi

CPF: % C61.896 ™

BANCO : 001 BANCO DO BRASIL S.A.

AGENCIA - COMNTA

0804 -0000000000510046952-4

WVALOR: 600,00

DOCUMENTO: 072501

O debito foi efetuado em sua conta, e o pagamen-
to esta sendo remetido ao recebedor. Enviaremos
uma notificacao a voce assim que recebermos a
confirmacao do credito na conta do recebedor.




