Sdo Luis (MA) 12 de Abril de 2022

AO

ASSOCIAGAO AGROECOLOGICA TIJUPA

Av. C Leste, 02, Quadra 15, Parque Aurora, CEP: 65051-072

Em resposta a sua solicitacdo e apds analisar os servigos a serem prestados, elaboramos uma
proposta inicial e estamos apresentando a mesma a sua empresa.

PROPOSTA DE SERVICOS DE CONTABILIDADE

1. DOS SERVICOS DE CONTABILIDADE E FISCAL

1.1 CONTABEIS

3 L | Registro dos fatos contabeis com base nos principios e legislagdo civil e fiscal vigentes;

111 Conciliagdo contdbil em geral;

1.13 Elaboracdo e emissdo dos Balancetes mensais ou quando necessitar;

1.14 Balanco Anual para os exercicios a findarem-se;

1.1.5 Anédlise das contas de Balanco;

1.1.6 Emissdo das Demonstragdes Contdbeis anuais;

1.1.7 Emissdo dos Livros Contabeis

152 FISCAIS

1.2.1 Escrituracdo dos Livros Fiscais obrigatdrios;

1:2: Apuracdo e emissdo de guias de Recolhimento de Tributos

1.2.3 Acompanhamento de processos de reten¢do e compensacdo tributdria;

124 Emissdo de Declaragdes (DCTF; SPEED’S CONTABIL E FISCAL etc) mensal e
Relatdrios aos 6rgdos Fiscalizadores;

1.2.5 Planejamento Tributdrio por periodos fiscais;

1.2.6 Manutengdo regularidade com renovacao de CND's

2. DOS SERVIGOS DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL - ADP

2.1 Administragdo de Pessoal .
2.1.2 Processamento e emissao da folha de pagamento com Relatério resumo e holerites;
2.1.3 Elaboragdo das guias de recolhimentos de encargos sociais e previdenciarias;
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2.1.4

2.1.5

Execugdo de rotinas de admissdo e demissdo de pessoal com base nas informacdes
fornecidas pela CONTRATANTE;

Elaboragdo e emissdo da R.A.l.S (Relagdo Anual de Informacdes Sociais), CAGED's
(Cadastro Geral de Empregados e Desempregados)

DOS HONORARIOS/SERVICOS.

Inicia-se com R$ 700,00 (Setecentos reais) mensais de 01 até 15 funciondrios, até 200 lancamentos
contdbeis mensais e até 200 langamentos fiscais. Se necessério, ajustaremos conforme o acréscimo
dos servigos.

3.

4.

PROCESSAMENTO: Feito através de sistemas informatizados para as dreas especificas.

CONSULTORIA/SUPORTE: Por conta do contrato firmado entre a F. LIMA ASSESSORIA E

CONSULTORIA CONTABIL e o cliente haverd fornecimento de quaisquer informacdes necessarias
pertinentes a drea da natureza dos servigos prestados, bem como os servicos de organizagdo e
arquivamento de toda a documentacdo.

Caso os servigos contratados ndo compreendam as dreas especificas contabil, fiscais e de
pessoal, pode-se contratar excepcionalmente este servico de consultoria, & parte, pelo
valor correspondente a 30% do cobrado pelos mesmo servigos fiscais/ADP.

7.1

7.2

7.3

LOCAL DE EXECUGAO FiSICA DAS ATIVIDADES FISCAIS E ADP: se a opc3o for as instalagGes da
F. LIMA CONSULTORIA CONTABIL, deveré a Contratante dispor de local para arquivo de toda a
documentagdo inerente aos servigos.

FORNECIMENTOS DA CONTRATANTE — Malote com documentacdo contdbil e fiscal mensais;
ou material de expediente, tais como: pastas, holerites, formuldrios continuos, livros fiscais,
encadernagdo de livros, taxas de registro de livros e/ou quaisquer outras taxas de registro em
6rgdos especificos para cumprimentos de obrigacdes e manutencio legal.

ESTRUTURA DE APOIO DO CLIENTE: Para otimizacdo e bem andamento dos trabalhos
propostos, necessita-se do apoio e execugdo pela Contratante das seguintes rotinas.

Departamento de pessoal: Preenchimento da planilha de horas trabalhadas
(apontamento dos cartdes de ponto), ou envio do arquivo magnético, do mddulo
de folha de pagamento. '

Departamento Fiscal: Classificagdo das notas fiscais de entrada (utilizacdo de carimbo
padronizado, anotando com X odestino, tipo matéria-prima, consumo ou ativo fixo), ou
envio do arquivo magnético das operacdes fiscais;

Departamento Contabil: Conciliagdo dos extratos bancdrios com os documentos
correspondentes, isto é, juntar os comprovantes de pagamentos com cépia de cheques,
avisos de débitos e créditos bancarios e depdsitos com os respectivos extratos ou envio do
arquivo magnético do modulo financeiro; Nota |: Caso a Contratante ndo tenha tais
procedimentos adotados, poderd dispor colaborador com essas incumbéncia que a
Contratada tratard de orienta-lo, acompanhando o seguimento a tais rotinas.

DOS HORARIOS DE TRABALHO A SER ATENDIDO: Segunda 3 Sexta - feira de 08:00 as
12:00 e das 14:00 as 18:00 somente nesses horarios.
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9 DO PAGAMENTO: O pagamento serd efetuado através de deposito bancério; boletos ou em
carteira (opcional) — com vencimento todo dia 05 (cinco) de cada més.

10 DO REAJUSTE: Serdo reajustados os honordrios anualmente e de acordo com a variagdo do
saldrio minimo oficial ou do piso da categoria de maior representacdo na empresa, servindo
como indice de corre¢do a sua variagdo e caso seja extrato, outra que representar,
oficialmente, as perdas inflacionérias.

11 DOS HONORARIOS EXTRAORDINARIOS — Além dos honorarios propostos acima sera cobrado &

parte o seguinte:

11.1 Décimo terceiro: Mensalidade que serd cobrada em novembro de cada ano, com base
nos honordrios mensais e célculo proporcionalmente ao periodo da contratac3o, tendo
em conta de conciliacdo das contas anuais; folha natalina (13° dos funciondrios) e
planejamento para o exercicio seguinte;

11.2 Servicos extras conforme nossa tabela de honordrios, referentes as alteragdes
contratuais, abertura e/ou encerramento de filiais, parcelamento, certiddes ndo
abrangidas pela carteira Fiscal e do Departamento Pessoal, declaracdo de IRPF dos
sécios;

11.3 Para contabilizagdo do periodo em atraso (atualizagdo), denomina - se atualizacdo
contabil o periodo em atraso correspondente ao ultimo balanco ou balancete encerrado,
até o inicio de nossa contratacgo.

NOTA | — A proposta estd sujeita a negociagdo para atender as necessidades de ambas as partes.

S LA :
F. LIMA ASSESSORJA E CONSULTORIA CONTABIL
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